
Bagaimana cara menambah dan merubah Item Menu pada backoffice dan
tablet kasir dRetail ?

Setelah login pada backoffice dRetail, masuk ke bagian Menu > Detail Item

Jika anda ingin menambahkan item menu baru, bisa klik ikon tambah (+) di
kanan bawah

Ketika Anda meng-klik ikon tambah (+) akan muncul form New Item untuk
menambahkan item baru. Form tersebut berisi Category Name, Sub-category
name, Code product, Item Name, Initial Name, Actual Price, Selling price dan
lainnya.



Leftover atau tidak. Leftover merupakan catatan sisa stok bahan baku yang
tidak terjual tetapi dapat dijadikan bahan baku untuk item lainnya.

Setelah itu isi deskripsi item, dan klik “Choose File” untuk mengupload
gambar item yang ingin ditampilkan pada tablet kasir



Klik Apply untuk menambahkan data item baru atau pilih “Apply to All
“ untuk diaplikasikan pada semua branch

Akan tampil tanda success jika, item baru berhasil ditambahkan di master
data dan nantinya item harus diterapkan ke setiap cabang jika ingin
memasukan ke cabang - cabangnya.

Item yang berhasil ditambahkan akan tampil pada tablet kasir dRetail.

Edit Item lewat Backoffice

Jika ada item yang ingin diubah, Anda tinggal meng-klik saja nama item yang
ingin diubah. Misalnya Anda ingin mengedit menu “Affogato”.



Klik menu “Affogato”, setelah itu anda diarahkan ke halaman “Edit Item”.
Disini anda bisa seluruh data item mulai dari; Category Name, Sub Category
Name, Item Name, Initial Item Name sampai dengan Deskripsi Item dan
Photo Item.

Setelah itu klik Save untuk menyimpan perubahan.



Lalu apakah Tambah & Edit Item Menu bisa dilakukan pada tablet kasir ?

Bisa! Tambah & Edit Item Menu bisa dilakukan secara cepat lewat tablet
kasir dRetail. Untuk menambah item menu, pada halaman penjualan klik Ikon



Kemudian Anda akan masuk ke halaman List Category seperti ini. Klik ikon
tambah (+) untuk membuat item menu baru.

Pilih Buat Item

Kemudian Anda akan disuruh mengisi form Item baru yang terdiri dari Nama
Item, Kategori dan Sub Kategori, SKU, Ketersediaan Stok Item Menu,
Deskripsi, Modifier, sampai Harga Juall dll.



Jangan lupa tambahkan foto menunya. Sebagai contoh, kita akan menambah
menu baru bernama “Mille Crepe”.

Isi Kategori menu dengan cara berikut lalu, save untuk menyimpan data



Lakukan hal yang sama ketika menambah Sub Kategori baru, ketika sudah
diisi klik simpan.



Sub kategori yang berhasil ditambahkan akan keluar seperti ini

Beri tanda centang pada sub kategori yang ingin ditambahkan, lalu simpan



Berikut halaman yang sudah lengkap terisi dari nama menu hingga harga jual
dan detail lainnya. Jangan lupa klik simpan untuk menyimpan data menu
barunya.



Menu baru yang berhasil disimpan akan tampil seperti ini dan sudah bisa
dimasukan ke dalam transaksi.



Berikut Cara Edit Item Menu pada tablet

Untuk Edit item menu pada halaman List Category, pilih Semua Item

Pilih Item Menu yang ingin diubah. Misalnya Anda ingin mengedit Menu Mille
Crepes Geser ke kiri menu Millie Crepes dan pilih Ubah.



Isikan form item menu yang ingin dirubah dan simpan datanya.




