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DESKRIPSI 
 

 

Pembaruan Fitur Website Back Office dRetail : 

1. Digital Menu 
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Pembaruan Fitur Website Back Office dRetail 
 

1. Menu → Digital Menu 

Digunakan untuk melakukan custom QR pada menu sesuai dengan kebutuhan. Pilih 

Menu kemudian masuk pada halaman Digital Menu, untuk menampilkan halaman fitur ini. 

Setiap datanya dilengkapi dengan menu name, branch applied, status, dan action. Langkah-

langkahnya akan dijelaskan sebagai berikut. 

 

 
 

 

 

Petunjuk Kegiatan : 

 

A. Merupakan kolom pencarian yang dapat mempermudah dalam pencarian data. 

Tuliskan nama pada kolom pencarian untuk menampilkan data pada halaman. 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

H 
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B. Tambah data, Klik icon tambah   Isi Form  Simpan data.  

 

 
 

Penjelasan : 

1. Isi menu name sesuai dengan kebutuhan. 

 
 

2. Pilih branch dengan cara menekan klik tombol branch, kemudian pilih dan 

berikan tanda centang pada branch sesuai kebutuhan. 

 
 

 

1 

2 

3 

4 

6 

10 

5 
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3. Button switch on off header, digunakan untuk melakukan on dan off header.  

- Jika tombol on, maka pengaturan header style akan aktif dan pada halaman 

preview akan ditampilkan seperti berikut ini. 

 
 

- JIka tombol off, maka pengaturan header style akan tidak aktif dan pada 

halaman preview akan ditampilkan seperti berikut ini. 

 
 

 

4. Header Style, merupakan tata telak untuk header. Terdapat 3 jenis header style 

yang disediakan, pada halaman preview akan menampilkan perubahan setelah 

melakukan pemilihan header style. Untuk lebih jelasnya akan ditampilkan 

sebagai berikut.  

 

- Header style 1 
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- Header style 2 

 
 

- Header style 3 

 
 

 

5. Header background, digunakan untuk melakukan pengaturan background 

dengan menambahkan foto. 

 

- Klik gambar untuk memasukan foto sesuai dengan kebutuhan. 
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- Setelah memilih foto, maka akan tampil halaman image preview. Sesuaikan 

foto kemudian klik tombol Apply untuk melanjutkan. 

 
 

- Kemudian foto akan tampil sebagai header background seperti berikut ini.  

 
 

- Jika ingin membatalkan header background yang telah dipilih, klik tombol 

remove image yang tersedia, 
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Background berhasil di hapus. 

 
 

- Untuk melakukan pengubahan posisi gambar klik tombol change position 

yang terletak di bawah kotak header background. 

 
 

Ubah sesuai kebutuhan, kemudian klik tombol apply untuk menyimpan 

perubahan. 
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6. Header color background dan font color, 

- Header color background, dapat digunakan jika tidak menggunakan header 

background dengan foto.  

Klik kolom warna yang tersedia. 

 
 

Pilih warna sesuai kebutuhan, kemudian klik tombol OK.  

 
 

Perubahan warna background akan ditampilkan pada halaman preview. 
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7. Body, terdapat 3 jenis pengaturan pada body yaitu 

- Body Color, digunakan untuk mengubah warna tampilan body pada preview. 

Klik kolom warna yang tersedia. 

 
-  

Pilih warna sesuai kebutuhan, kemudian klik tombol OK.  

 
 

Perubahan warna akan ditampilkan pada halaman preview. 
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- Font Color, digunakan untuk mengubah warna tulisan yang akan ditampikan 

pada body preview. 

Klik kolom warna yang tersedia. 

 
-  

Pilih warna sesuai kebutuhan, kemudian klik tombol OK.  

  
 

Perubahan warna akan ditampilkan pada halaman preview. 
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- Font Size, digunakan untuk mengubah ukuran tulisan yang akan ditampikan 

pada body preview. 

Klik kolom font size yang tersedia. 

 
 

Terdapat 3 jenis tulisan yaitu small, medium, dan large. Pilih sesuai 

kebutuhan. 

 
 

Perubahan ukuran tulisan akan ditampilkan pada halaman preview. 
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8. Menu, digunakan untuk memasukkan data menu sesuai kebutuhan. Terdapat 2 

jenis cara memasukkan data menu yaitu sebagai berikut. 

 

- Klik menu untuk menampilkan form tambah data menu 

 
 

- Akan tampil 2 jenis cara untuk memasukkan data yaitu dengan mengunggah 

file dengan format PDF atau dengan cara membuat menu secara manual. 

 
 

- Untuk melakukan unggah data menu dengan menggunakan format PDF, klik 

upload menu (PDF). 

 
 

 



 
MPOS dRetail 

Digital Menu Guidebook 
   

Page 16 of 29 

Akan tampil kolom untuk menambahkan file, klik dan pilih file yang akan 

diunggah. Batas maksimal file PDF yang dapay diunggah yaitu 30MB. 

 
 

Setelah file berhasil dimasukkan maka akan tampil pada body preview, klik 

tombol save untuk menyimpan data. 
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- Jika ingin memasukkan data dengan cara membuat menu, klik create menu. 

 
 

Kemudian pilih category dengan cara memberikan tanda centang pada 

category yang dipilih. Terdapat pula kolom pencarian yang dapat digunakan 

untuk mempermudah dalam pencarian data category. 
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Setelah memilih maka category, sub category dan semua item yang termasuk 

dalam category menu tersebut akan ditampilkan. Pilih sesuai kebutuhan, 

menu yang telah dipilih akan ditampilkan pada body preview. Klik tombol 

save untuk menyimpan data. 

 
 

Data yang berhasil tersimpan akan ditampilkan pada daftar data digital menu. 
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9. Button switch aktif dan tidak aktif data digital menu. 

- Jika tombol aktif  

 
 

Maka, data digital menu tersebut berstatus sedang diaktifkan. 

 
 

- Jika tombol tidak aktif  

 
 

Maka, data digital menu tersebut berstatus sedang tidak diaktifkan. 
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10. Preview, digunakan untuk menampilkan semua data yang telah diatur melalui 

form tambah data. 

 
 

Untuk menampilkan data pada halaman terpisah klik tombol yang tersedia. 

 
 

Selanjutnya akan tampil halaman sebagai berikut. 
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C. Edit digital menu, Klik nama data yang akan di edit  ubah data Simpan data.  

Setelah menekan nama data yang akan diubah maka akan tampil halaman berikut. 

Ubah sesuai kebutuhan, kemudian klik tombol save untuk menyimpan perubahan 

data. 

 
 

D. Branch Applied, merupakan jumlah branch yang termasuk pada data menu QR 

tersebut.  
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E. Status, merupakan keterangan aktif dan tidak aktifnya suatu data digital menu. 

- Jika data tersebut aktif maka akan tampil seperti berikut ini 

 
 

- Jika data tersebut tidak aktif maka akan tampil seperti berikut ini 
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- Untuk mengubah status pada data, klik tombol yang tersedia, sebagai contoh 

akan dilakukan pengubahan tombol tidak aktif menjadi aktif.  

Klik tombol status yang tidak aktif. 

 
 

Kemudian akan tampil notifikasi berhasil mengubah data dan status akan 

berubah menjadi aktif. 
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F. Untuk menampilkan QR dari data digital menu,  

- klik tombol  yang tersedia 

 
 

- Kemudian akan tampil QR untuk setiap branch. 

 
 

- QR dapat diunduh terpisah setiap branchnya dengan cara menkan tombol 

Download QR yang tersedia, 

Dapat pula mengunduh QR secara keseluruhan dengan cara menekan tombol 

Download All. 
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- URL pada setiap QR branch dapat disalin, dengan cara menekan tombol  yang 

tersedia.  

 
 

URL berhasil disalin. 

 
 

- Dapat pula membagikan QR code dengan cara menekan tombol share yang 

tersedia.  
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QR code dapat dibagikan melalui media Telegram, Facebook, Twitter, dan 

Whatsapp 

 
 

Sebagai contoh akan dibagikan QR dengan menggunakan Telegram. Klik terlebih 

dahulu tombol telegram. Kemudian akan masuk pada akun telegram, 

selanjutnya bagikan URL pada kontak sesuai kebutuhan. 

 
 

 

G. Tombol view mode, dapat digunakan untuk menampilkan menu pada setiap branch 

yang dimiliki suatu data.  

- Klik terlebih dahulu tombol view mode. 
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- Akan tampil daftar branch dari data tersebut. Klik nama branch untuk 

menampilkan data menu. 

 
 

- Kemudian akan tampil seperti halaman berikut ini. 

 
 

H. Tombol hapus, digunakan untuk menghapus data digital menu.  

- Klik tombol untuk menghapus data. 

 
 

- Konfirmasi hapus data, data berhasil dihapus. 
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2. Cara melakukan Scan QR Digital Menu 

Untuk  melakukan scan QR Digital Menu lakukan langkah-langkah berikut ini. 

a. Cara menampilkan QR dapat dilakukan dengan beberapa cara sebagai berikut : 

- Buka QR dari halaman digital menu, pilih salah satu QR kemudian scan QR 

menggunakan handphone. 

- Mengunduh dan mencetak ( print ) QR dari data digital menu yang dipilih, 

kemudian scan QR menggunakan handphone. 

- Bagikan menu melalui beberapa media sosial yang disediakan, kemudian scan 

QR menggunakan handphone. 

 

b. Sebagai contoh akan dilakukan scan QR sebagai berikut. 

- klik tombol  yang tersedia pada data digital menu 

 
 

- Kemudian akan tampil QR untuk setiap branch. 

 
 

- Pilih dan unduh QR dari salah satu data branch. 
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- Selanjutnya scan QR Menggunakan handphone. Akan tampil link yang ditujukan 

untuk membuka digital menu, klik link tersebut. 

 
 

- Halaman digital menu berhasil ditampilkan. 

 
 

 

 
 

 


